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7.2 กรณีการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
 7.2.1 ผังกระบวนงาน 

 
ล าดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 

10 นาที 1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. เจ้าหน้าที่ 

  
 
 

10 นาที เจ้าหน้าที่ 

  
 
 

10 นาที เจ้าหน้าที่ 

  20 นาท ี 1. เจ้าหน้าที่ 
2. หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
3. หัวหน้าหน่วยงาน 

  
 
 

 1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. ผู้รับผิดชอบ 

  
 
 

 ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสดุ 

  
 
 

20 นาท ี ผู้รับคืนพัสดุ 
(เจ้าหน้าที่) 

  
 
 

20 นาที เจ้าหน้าที่พัสดุ/ 
ผู้รับผิดชอบ / 
ผู้รับหน้าที่แทน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ขอยืมพัสดกุรอกแบบฟอรม์ใบยืมพัสดุสิ้นเปลือง 

เจ้าหน้าที่ของหน่วยงานตรวจสอบพัสด ุ

เสนอผ่านหัวหนา้เจ้าหนา้ที่ ตามพัสดุทีย่ืม  

เสนอพิจารณาอนุมัต ิ

เจ้าหน้าที่/ผู้รับผิดชอบตรวจพัสดุที่จะยมื 
ผู้ยืมตรวจเช็คพัสดุที่จะยืม 

ผู้ยืมพัสดุ / ผู้ส่งคืนพัสดุ 

เจ้าหน้าที่/ผู้รับผิดชอบ/ผู้รับคืนพัสดุ ตรวจสอบพัสด ุ

จัดเก็บพัสด ุ

ไม่อนุมติั อนุมติั 


